
Na temelju ðlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi OIN 120/1 6, ll4l22) i ðlanka 36.
statuta Poljoprivredno Sumarske Skole vinkovci, skolski odbor Poljopriwedno Sumarske Skole
vinkovci, na svojoj 37. sjednici, odrzanoj dana 30. kolovoza 2024. godine, donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPÓE ODREDBE

ðhnak 1.

(1) U svrhu po5tivanja osnovnih naðela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenjaproraðunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi posiupat ajednostavne nabave
(dalje: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovomog odnosa za nabavu robe,
radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavuroba i usluga, odnosno
66'360,00 erna za nabavu radova bez porezana dodanu vrijednost (dalje: jednostavna nabava)
zakoje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji oblreru provedbe postupaka
javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog pravilnika, obvezno su
primjenjuju i drugi vaùeói zakonski i podzakonski akti te interni ãkti, u koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona(npr. Zakon o obveznim oânosima, Zakon
o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

(3)lnazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaë,enje, odnose se jednako na
mu5ki i Zenski rod.

SPRJEðAVANJE SUKOBA INTERESA

ðtanak 2.

Na sukob interesa na odgovarajuói naðin primjenjuju se odredbe Zakonao javnoj nabavi.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ðhnak 3.

(l) Pripremu i provedbu postupakajednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veóe
od 10.000,00 eura provode ovla5teni predstavnici naruðitelja koje imenuje ravnatelj internom
odlukom te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupkujeànostavne nabave.

(2) Ovlaðteni predstavnici naruðitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odluðivanje
i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

(3) Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruðitelja su:



- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrùaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehniðkih specifikacija,
ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenat a v ezanih uz predmetnu nabavu

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv naðin, objava poziva na dostavu ponuda na web stranici naruðitelja,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda,
rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabiru i uvjetima propisanim dokumentacijom/
uputama za prikupljanje ponuda ili poni5tenje postupka.

(4) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene wijednosti iznad
10.000,00 eura moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovla5tena predstavnika naruðitelja.

(5) Pripremu i provedbu jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili veóe 3.000,00
eura, a manje od 10.000,00 eura provode radnici Skole i/ili ovla5teni vanjski predstavnici
naruðitelja po nalogu/odluci ravnatelja, prema Planu nabave naruðitelja.

(6) Priprema i provedba jednostavne nabave do 3.000,00 eura provodi se sukladno ðlanku 5.
ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Odgovorna osoba naruðitelja donosi odluku o poðetku postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 10.000,00 eura, koja obavezno sadrZi:

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednosti nabave

- podatke o osobama koje provode postupak te moZe sadr?avati i podatke o ponuditeljima
kojima óe se uputiti poziv na dostavu ponude i ostale bitne podatke.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ðT¡a JE PRoCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 3.000,00 EURA

ðlanak 5.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 3.000,00 eura, provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zakljuðivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

(2) NarudZbenica u pravilu sadrZi podatke o:

- tijelu koje izdaje narudZbenicu

- vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliðina,
jediniðnih cijena te ukupnih cijena

- roku i mjestu isporuke, naðinu i roku plaóanja

- gospodarskom subjektu - dobavljaöu

- potpis i peðat ovla5tene osobe



(3) Narudzbenica se popunjava u najmanje dva (2) primjerka, po jedan za dobavljaða inaruðitelja, koji svoj primjerak narudZbenice odlaze uz raðun izdanna tämelju narudzbenice.
(4) NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ðT¡N JE PRoCUENJENAVRIJEDNOST JEDNAKA ILI VEÓA OD 3.OtlO,OO EURA, A MANJA OD IO.OOO,OO
EURA

ðhnak 6.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 3.000,00 eura, amanja od l0'000'00 eura, naruðitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanj e dva (2)gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Poziv na dostaw ponuda uruóuj9 se na naðin koji omoguóuje dokazivanje da je istizaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,"povratnica, potvrda e-mail).
(3) Poziv na dostaw ponuda mo ra sadrùavati najmanje: naziv javnog naruðitelja, opis predmetanabave, troskovnik,procijenjenu vrijednost nab-ave, Lit"r¡ tã oauu:¡porrtrd", uvjete i zahtjevekoje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traùi), rck za dostavu por,ud. i naðin dostavljanjaponuda' kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniðke poSte.

(a) Rok za dostaw ponuda ne smije biti kraói od osam (8) dana od dana upuóivanja poziva.
(5) za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenimuvjetima naruðitelja.

(6) Radnici Skole koji provode postupak nabave daju prijed log zaodabir ravnatelju.
(7) obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruðitelj je obvezan bez odgode istovremenodostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naðin (dosavnicu, povratnicu potvrdu e-mailom) uprimjerenom roku.

(8) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 3.000,00 eura, a manja od10'000'00 eura zawsava izdavaniem narudzbenice ili zakljuðivanjem ugovora o odabranimgospodarskim subj ektima.

(9) NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj.

(10) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razinitrzisnog natjecanja, pozivna dostawponuda moùe se uputiti najmanje jednom (l) gospodarskom subjektu, u sluõajevima:
- kad to zahtijevaju tehniðki ili umjetni óki rczlozi, kod zastite iskljuðivih prava i na temeljuiskljuðivih prava na temelju posebnih zakonai drugih profiru
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniðkih usluga, javnobiljezniðkih usluga,zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzuitantskih usluga,konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga iekuóeg odrzavanja kod kojih je uvjet daponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje po-slova



- kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapoðetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zumost

- u ostalim sluðajevima po odluci naruðitelja.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVN ðI¡¡. JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD IO.OOO,OO EURA, A MANJA OD 26.540,00

EURA, ODNOSNO DO 66.360,00 EURA

ðhnak 7.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 10.000,00 eura, a
manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove,
naruðitelj provodi pozivom na dostavu ponuda najmanje trima (3) gospodarskim subjektima po
vlastitom izboru.

(2) Poziv na dostavu ponuda upuóuje se na naõin koji omoguóuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom).

(3) Istodobno s pozivom za dostavu ponuda naruöitelj moZe poziv za dostavu ponuda objaviti
na svojim intemetskim stranicama.

(4) Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrZi naziv naruðitelja, opis predmeta nabave,
tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traäi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), naðin
dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj
se moZe preuzeti dodatna dokumentacija (ako je potrebno), kontakt osobu, broj telefona, adresu
elektroniöke po5te, datum objave pozivana internetskim stranicama,

(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraói od tri (3) dana.

(6) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruðitelja.

(7) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u sluðajevima:

- kad to zahtijevaju tehniöki ili umjetniõVi razlozi, kod za5tite iskljuöivih prava i na temelju
iskljuðivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniðkih usluga, javnobiljeZniõkih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga tekuóeg odrùavaryaskloniSta kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje ovla5tenje za obavljanje poslova

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapoðetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost



- u ostalim sluðajevima po odluci naruðitelja.

(8) Poziv na dostavu ponuda koji se upuóuje najmanjejednom (l) gospodarskom subjektu uiznimnim sluðajevima iz prethodnog stavku ouog ¿lanta ne objavljuje se na intemetskimstranicama naruðitelja

(9) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 10.000,00 eura, a manja od26540p0 euÍazanabavu roba i usluga àdnornoko.360,00 eurazaradove zavrÉavaizdavanjemnarudzbenice ili zakljuðivanjem ugorroru s odabranim gospodarskim subjektima.
(10) NarudZbenicu ili ugovor potpisuje ravnatelj

RAZLOZI ISKLJUðtrIV.IA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 8.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veóe od 3.000,00 eura, naruðitelj moùeu poziwza dostaw ponuda odrediti razloge iskljuðenja i uvjete sposobnosti ponudite lja uzshodnuprimjenu odredbi Zakonao javnoj nabavi.

Clanak 9.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 3.000,00 eura naruõiteljmoZe od gospodarskih subjekata traùitijamstvã za ozbiljnost ponude, jamstvo za urednoispunjenje ugovora' jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom- roku i jamstvo oosiguranju za pokrióe odgovornosti iz djãlatnosti na koje se na odgovarajuói naðin primjenjujuodredbe Zakonao javnoj nabavi.

ZAPRIMAND,IZRADA I DOSTAVA PONUDA

ðhnak 10.

(r) zajednostavne nabave vrijednosti jednake ili veóe od 10.000,00 eura na zaprimanjudostavljenih ponuda i na sadrZaj i naðinu izradete naõin dostave ponude na odgovarajuói senaðin mogu primjenjivati odredbe Zakonao javnoj nabavi.

(2) zaiednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura ponude se zaprimaju nadokaziv naðin (osobna dostava, dostava po5tom i sl.).

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ðlanak lt.
(l) otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave procijenjenevrijednosti jednake ili veóe od 10.000,00 eura. oìuur-¡, ponuda moze biti javno.
(2) Kod postupaka jednostavne procijenjene vrijednosti nabave iz stavka l. ovog ðlankanajmanje dva Q) ovlastena predstavnika naruðitelja otvaraju i pregledavaju ponude i o tomesastavljaju zapisnik.



(3) OvlaSteni predstavnici naruðitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtj ev a iz poziv a na do stavu ponuda.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Õtanak 12.

(1) Ikiterij zaodabir ponude je najniäacijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehniðke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni tro5kovi, ekonomiönost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloùitiizabramponudu.

ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

ðtanak 13.

(1) Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veóe 10.000,00 eura, naruðitelj,
natemelju rezultatapregleda i ocjene ponuda, donosi obavijest o odabiru najpovoljnije ponude,
koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

- podatke o naruðitelju

- predmet nabave zakoje se donosi obavijest

- naziv ponuditelja ðija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

- razloge odbijanja ponuda

- datum dono5enja i potpis odgovorne osobe

(4) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruöitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv naõin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama
naruöitelja).

(5) Rok za dono5enje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 60 dana od dana isteka
rokaza dostavu ponuda.

(6) Naruöitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom
dostavom na dokaziv naðin stjeðe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 14.

(1) Naruðitelj óe poni5titi postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veóe od
1 0. 000,00 eura iz r azro ga propisanim odredbama zakona o j avnoj nabavi.

(2) Ako postoje razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruðitelj bez odgode
donosi Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave.



(3) u obavijesti o poniStenju postupkajednostavne nabave, obvezno sadrZi:

- podatke o naruðitelju

- predmet nabave

-'obavijest o poni5tenju

- obr azloùenj e r azlo ga p o ni Sted a

- datum dono5enja i potpis odgovorne osobe

(4) Rok za donosenje obavijesti o poni5tenju postupkajednostavne nabave iznosi 60 dana odisteka rcka zadostavu ponuda.

(5) obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruðitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakomponuditelju na dokaziv naðin (dostavnica, povratnic{ potvrda e-mailom, objavom naintemetskim stranicama naruöitelj a).

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ðhnak 15.

(l) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaùiti pravilnik o provedbi postupkajednostavne nabave KLASA: 400-0rlr7-oll03,uRgROr: 21gg-50-06-17-l od 18. lipnja 2017.
godine.

Q) ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploði Skole.

I(LASA: 400-01 / t7 -0t t03

URBROJ: 219 6 -3 6-0 I -24-2

odbora:

i,eljko Tak5ió dipl. ing.

Potvrdujem da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploði Skole dana 30. kolovoza 2024.
godine te da stupa na snagu dana07. rujna2024. godirre.

I

t,

ica:

-;..tt?'
Zucié dipl. ing.




